ZARZADZENIE Nr 0152/60/06
Woéjta Gminy Krzyzanowice — Kierownika Urzedu

z dnia 01 grudnia 2006 roku

w sprawie zmian w Zarzadzeniu Nr 0152/55/06 Wéjta Gminy Krzyzanowice — Kierownika Urzedu
z dnia 31 pazdziernika 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci przyjetych przez jednostke Urzad
Gminy Krzyzanowice oraz zakladowych planéw kont dla budzetu Gminy Krzyzanowice i jednostki
Urzad Gminy Krzyzanowice

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2002 r. Nr 76
poz. 694 z pdézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020)
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont
w zakresie ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 112 poz. 761)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zataczniku nr 3 - ,Zaktadowy plan kont dla ewidencji ksiegowej budzetu jednostki Urzad Gminy
Krzyzanowice” do Zarzadzenia Nr 0152/55/06 Wojta Gminy Krzyzanowice — Kierownika Urzedu z dnia
31 pazdziernika 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci przyjetych przez jednostke Urzad Gminy
Krzyzanowice oraz zaktadowych planéw kont dla budzetu Gminy Krzyzanowice i jednostki Urzad Gminy
KrzyZzanowice wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1. Zmienia sie tres¢ opisu konta ,,201 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”, ktéry otrzymuje
brzmienie:

» Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen z tytutu dostaw, robét i ustug w tym réwniez
zaliczek w poczet dostaw oraz przedptat za szkolenia, prenumeraty itp. do czasu rozliczenia na
podstawie faktury lub rachunku, wedtug poszczegdinych kontrahentéw.

Po stronie Wn konta ksiegowane sg wszelkie naleznosci z tytutu dostaw i zaliczek w korespondencji
z kontem 130, za$ po stronie Ma ksiegowania sg wszelkie zobowigzania w korespondencji z kontem
400 lub 310 oraz wptaty naleznosci.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda saldo Wn okreslajgce stan naleznos$ci i roszczen i saldo Ma
okreslajgce stan zobowigzan jednostki.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 powadzona jest komputerowo, wedtug kontrahentéw. W celu
sprawniejszego ich rozliczenia wprowadza sie, w miare potrzeb, kolejne dopiski cyfrowe do konta 201
(np. 201-1, 201-2 itd.) charakteryzujace poszczegodlnych kontrahentéw.

Uzgodnienia salda nastepuje na koniec kazdego miesigca do dnia 10 nastepnego miesigca.”

2. Dodaje sie konta pozabilansowe 990 i 991w brzmieniu:

L.p. konto Nazwa konta

Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnos$ci za zobowigzania podatkowe podatnika
Konto stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich
i realizacji tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie niestosujac
zasady dwustronnego zapisu. Jezeli orzeczono
o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej os6b trzecich,
dla kazdej z tych oséb otwiera sie osobne pozabilansowe konto
szczegotowe do bilansowego konta szczegdtowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujac kwote
lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej odpowiedzialnosé
0s6b trzecich. Na poziomie pozabilansowych kont szczegdtowych
ksiegowan dokonuje sie na koncie tej osoby trzeciej, ktérej
dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wptaty oraz zwroty

1. 990




nadptat, ksieguje sie rownoczesdnie na koncie podatnika, ktérego
prowadzone jest konto osoby trzeciej. Stan zobowigzan
i ich realizacji okresla sie na podstawie zapisow na bilansowym
koncie szczegodtowym, dla ktérego orzeczono odpowiedzialnos¢
osoby trzeciej (oséb trzecich). Gdy na bilansowym koncie
podatnika kwota zobowigzan, podlegajacych zaptacie przez
osobe lub osoby trzecie, zostanie zrbwnowazona sumg wptat tych
os6éb, wtedy zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasajgq
réwniez zobowigzania osoby trzeciej (0s6b trzecich) z tego tytutu.
Jezeli, w przypadku kilku oséb trzecich, po wygasnieciu
zobowigzania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes¢
przypisanej jej kwoty naleznosci pozostanie niezrownowazona
wptatami tej osoby, wtedy ta czes¢ kwoty podlega odpisaniu.
Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego
obowigzujacego w Urzedzie.

2, 991

Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw

Na koncie ewidencjonuje sie kwoty nalezne do pobrania i pobrane
przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie
wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy
urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

c¢) odpisy kwot nalezno$ci przypisanych inkasentowi do pobrania,
ale niedobranych.

Ksiegowania dokonuje sie na podstawie sporzgdzonego przez
komoérke podatkéw i optat kwartalnego imiennego zestawienia
wg inkasentow wraz z wyszczegdlnieniem kwot.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady
dwustronnego zapisu.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2007 roku.
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